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	Solicitação de Autorização 
de Utilização Horário Flexível



	Identificação do Solicitante

	Solicitante:                                                                                 

Registro n°: _____________________   Setor/Subordinação:  _________________________




	Sobre o Horário Flexível

	· Estou ciente, conforme item 4.3.2 da RD, que o horário flexível compreende o registro de ponto nos limites entre os horários de 7h30 até 9h30 para a entrada e 16h30 até 18h30 para a saída.
· Estou ciente, conforme item 4.3.2 da RD, que devo cumprir a jornada que estou vinculada.
· Estou ciente, conforme item 4.3.2.2 da RD, que uma vez optado pelo horário flexível terei que permanecer por 06 (seis) meses, neste horário.
· Estou ciente, conforme item 4.3.7 da RD, que não serei abonado, pela chefia imediata, por atrasos registrados em meu ponto em decorrência de ter trabalhado jornada inferior a que estou vinculado.



	Por estar ciente, firmo o presente. 
Data:    _____/_______/_______                                          
____________________________                                       

             Assinatura Solicitante                                                                



	Procedimento da Chefia
  (    ) Autorizado  (    )  Não Autorizado
ASSINATURA + CARIMBO CHEFIA IMEDIATA                                                             ASSINATURA + CARIMBO CHEFIA MEDIATA
Contagem, ___/____/_____                               Contagem, ___/____/_____  




